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1.1.

POLICIA FEDERAL

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 08400.003785/2023-76

. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, “A” E “I” DA
LEI N. 14.133/2021).

Contratacdo de agente de integracdo com o objetivo de facilitar o acesso de estudantes as
vagas de estagio disponibilizadas pela SR/PF/PE e descentralizadas, a serem executados com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRICAO DO
SERVICO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QTD

VALOR
UNIT.

VALOR
MENSAL

VALOR
TOTAL

Contratagdo de agéncia
de integracao de
estagiarios para
preenchimento de bolsas
de estagio nao
obrigatdrio e
remunerado, na
SR/PF/PE, por
estudantes regularmente
matriculados e com
frequéncia efetiva nos
cursos  vinculados a
estrutura  do  ensino
superior,  técnico e
médio, publico e
particular, conforme
especificacoes
constantes no Edital e
seus anexos, bem como
na Lei 11.788/2008.

15156

Vaga/estagiario

40

RS 28,15

1.126,00

RS
13.512,00

1.2.

1.3.

1.4.

2.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano, contado da assinatura do contrato,
prorrogavel, sucessivamente, at¢ o0 maximo de 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°
14.133/2021.

O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 13.512,00 (treze mil, quinhentos e doze
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

A empresa participante devera apresentar a proposta registrando no Sistema o
PRECO TOTAL.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO



(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘B’ DA LEI N. 14.133/2021).

2.1. A Fundamenta¢dao da Contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘C’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N°
14.133/21)
4.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. Para o objeto em epigrafe nao ha requisitos especificos de sustentabilidade,

entretanto, a empresa deverd atender a legislagdo ambiental vigente e adotar boas praticas nos
processos internos, de maneira a reduzir o consumo de recursos naturais € preservar 0 meio
ambiente.

4.1.2. Obrigacoes minimas da CONTRATADA:

- Central para atendimento direto com os estudantes;

- Disponibiliza¢ao de atendimento préprio para recebimento dos documentos de contratacao e gestdo dos
tramites administrativos:

- Banco de dados de estudantes em Pernambuco;

- Elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio;

- Seguro de Acidentes Pessoais (24 horas);

- Acompanhamento da vigéncia dos Termos de Compromisso de Estagio;
- Relacionamento com as Institui¢des de Ensino;

- Assessoria técnica; Processo Seletivo;

- Atendimento personalizado.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, visto que se trata de um servigo
prestado por diversas empresas no mercado, sem complexidade operacional ou técnica.

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Trata-se de servigo sem complexidade e de pequena monta.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIII, ALINEA “E” DA
LEI N. 14.133/2021).
5.1. Os servigos possuem natureza continuada.
5.2. Os servigos serdo poderdo ser prestados nos seguintes enderegos:
5.3. Unidades da Superintendéncia da Policia Federal em Pernambuco (SR/PF/PE):
5.3.1. Sede: Av. Antonio de Goes, 60 - 150 andar - Pina, Recife/PE (Edf. JCPM) CEP: 51010-
g(c))(r)le: 2137-3965.
5.3.2. Anexo III - : Av. Cais do Apolo, s/n, Anexo III do Tribunal Regional Federal - Proximo a
praca Tiradentes;
5.3.3. DELEMIG/DREX/SR/PF/PE: PEP SHOPPING RIOMAR e Aeroporto Internacional do

Recife — piso térreo — Imbiribeira.



5.4. DELEGACIA DE POLICIA FEDERAL EM SALGUEIRO/PE: Rua Carlos Soares de
Brito, 206 - Centro /
CEP 56.000-000.

5.5. DELEGACIA DE POLICIA FEDERAL EM CARUARU/PE: Av. Dr. Pedro Jordao,
333 - Mauricio de Nassau / CEP 55012-640.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1 Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N°
14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3. A execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razdo da execu¢do do contrato, € ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.1.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.6.3. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.8. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.1.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).



7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

7.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara instrumento para aferi¢do da qualidade da
prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servigos.

8.3. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
8.3.1. Qualidade do servigo prestado;

8.3.2. Cumprimento das obrigacoes estabelecidas no Item 4.1.2 deste Termo de Referéncia,

8.3.3. Cumprimento das exigéncias previstas na Lei 11.788/2008.

8.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de

2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

8.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

8.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

0. DO RECEBIMENTO

9.1. Os servigos serdo acompanhados periodicamente pelo(a) responséavel pela fiscalizacao

do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

9.1.1. O contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequacgdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques € revisoes
finais que se fizerem necessarios.

9.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execug@o do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.1.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medig¢ao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no



Recebimento Provisorio.

9.1.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.1.5. Cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.1.5.1. quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.1.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021,
que culminard com a selecao da proposta de menor preco por item.

10.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

10.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

10.4. Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

10.4.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacio dos servigos similares de complexidade

tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.4.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

e Experiéncia no mercado de pelo menos 1 (hum) ano. A experiéncia é necessaria, ja que envolve a
gestao de 40 (quarenta) estagiarios em diferentes locais de trabalho.
e Objeto social compativel com a atividade.

10.4.1.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo € o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.Recife-PE, na data da assinatura
cletronica.

10.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

10.4.1.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Unidade Gestora: SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POLICIA FEDERAL EM PERNAMBUCO -



SR/PF/PE (200398).

Plano Interno: ADMINISTRACAO DA UNIDADE (PF99900AG23).
Fonte de Recurso: RECURSOS LIVRES DA UNIAO (1000000000).
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da
Lei Orgamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

SERGIO ERNESTO DE BARROS
Agente Administrativo
INTEGRANTE REQUISITANTE

SOSTENES DINIZ SALES JUNIOR
Agente Administrativo
INTEGRANTE REQUISITANTE SUBSTITUTO

MARCELO PEREIRA DE VASCONCELOS
Agente de Policia Federal
INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

DESPACHO

Considerando que o objetivo do procedimento ¢ a contratagdo de agente de integragdo para facilitar o
acesso de estudantes as vagas de estagio disponibilizadas pela SR/PF/PE e descentralizadas, bem como a
comunicag¢do ¢ a intermediagdo junto as instituicdes de ensino;

Considerando a necessidade de promover a formagdo e o aperfeicoamento profissional do educando, nos
termos da Lei 11.788/2008;

APROVO o presente Termo de referéncia e JUSTIFICO a necessidade do servico para atender
a Superintendéncia de Policia Federal em Pernambuco.

ANTONIO DE PADUA VIEIRA CAVALCANTI
Delegado de Policia Federal
Superintendente Regional em Pernambuco

Documento assinado eletronicamente por MARCELO PEREIRA DE VASCONCELOS,
Pregoeiro(a), em 14/07/2023, as 14:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
§ 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

assinatur .l d
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por SERGIO ERNESTO DE BARROS, Agente
Administrativo(a), em 14/07/2023, as 16:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

assinatura d
eletrbnica
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